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PANDUAN 

PENGGUNA APLIKASI 

e-Rapor SMK Versi 6.0.0 
 
 
 

 
 

 
 

A. Perangkat minimun 
Perangkat minimum komputer yang harus disiapkan untuk aplikasi e-Rapor 
Versi 6.0.0  
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 

B. Tahap Instalasi 
Tahapan instalasi e-Rapor SMK untuk 
pengguna baru adalah sebagai berikut: 
1. Unduh aplikasi eRaporSMK   
2. Ekstrak file eRaporSMK 
3. Klik kanan pada ikon aplikasi e-

Rapor SMK  
4. Pilih run as seperti pada gambar di 

bawah ini: 
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5. Klik Next  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

9. Setelah proses instalasi selesai kemudian klik Finish  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Klik Next  

7. Klik tombol Install 8. Tunggu proses instalasi selesai 
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Sedangkan Langkah-langkah untuk pengguna e-Rapor SMK Versi 5 (pengguna 
lama) yang ingin memakai database sebelumnya, langkahnya sebagai berikut: 

1. Matikan services eRaporSMKDB 
2. Copy folder database di C:\eRaporSMK, simpan di drive lain 
3. Uninstall e-Rapor SMK versi 5 
4. Restart perangkat computer atau laptop 
5. Install eRapor SMK Versi 6 
6. Matikan services eRaporSMKDB 
7. Hapus folder database di folder C:\eRaporSMK 
8. Copy folder database hasil backup di atas (point “a”) dan paste di 

folder C:\eRaporSMK 
9. Jalankan services eRaporSMKDB 
10. Buka folder C:\eRaporSMK\updater 
11. Klik kanan file update-erapor.bat dan pilih Run as Administrator 
12. Klik kanan file symlink.bat dan pilih Run as Administrator 
13. Selesai 

 
C. Registrasi 

Tahapan registrasi sebagai berikut: 
1. Masukan NPSN; 

2. Email, sebagai userlogin yang 
berasal dari dapodik atau 
yang diperoleh dari operator 
dapodik; 

3. Password Dapodik, secara 
default sama dengan 
password yang digunakan 
Dapodik. 

4. Konfirmasi Password, 
memasukan ulang password; 

5. Tombol Registrasi, untuk 
memulai proses registrasi; 
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A. Membuka Aplikasi  
Menjalankan aplikasi dengan cara mengklik dua kali ikon atau dengan cara 
membuka browser kemudian mengetikkan localhost:8154 pada laman 
pencarian, kemudian memasukan user dan password serta memilih tahun 
pelajaran. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Keterangan : 
1. Memasukan alamat localhost:8154 

jika masuk dengan membuka browser 
terlebih dahulu, jika menjalankan 
melalui ikon aplikasi maka secara 
otomatis akan langsung tampil seperti 
halaman diatas. 

2. Email, sebagai userlogin yang berasal 
dari dapodik atau yang diperoleh dari 
admin e-Rapor 

3. Password, didapat dari admin 
4. Memilih tahun pelajaran 
5. Ceklist, untuk menyimpan login pada 

perangkat 
6. Tombol Login untuk masuk  
7. Tombol Registrasi, bagi admin e-Rapor SMK 

yang belum registrasi 

Alur aktivitas input nilai akhir 
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B. Referensi 
1. Capaian Pembelajaran 

 
 
 
 
 
 
 
 

Pada submenu Capaian Pembelajaran Guru hanya diberi akses melihat 
Capaian Pembelajaran yang tersedia, kecuali untuk mata pelajaran Muatan 
Lokal, Guru harus menginput secara manual, adapun cara menginput 
Capaian Pembelajaran untuk mata pelajaran Muatan Lokal adalah: 
a. Mengklik  menu Capaian 

Pembelajaran; 
b. Mengklik tombol Tambah 

Data; 
c. Memilih Tingkat Kelas;  
d. Memilih Rombongan Belajar; 

e. Memilih Mata Pelajaran; 
f. Memilih Elemen; 
g. Input Capaian Pembelajaran; 

h. Klik Simpan.

 

2. Tujuan Pembelajaran  
Pada submenu Tujuan 
Pembelajaran Guru  
menginput Tujuan 
Pembelajaran secara 
manual dengan cara 
berikut: 
a. Mengklik  menu 

Referensi > Tujuan Pembelajaran; 
b. Mengklik tombol Tambah Data; 
c. Memilih Tingkat Kelas; 
d. Memilih Jenis 

Rombongan Belajar; 
e. Memilih Rombongan 

Belajar; 
f. Memilih Mata 

Pelajaran; 
g. Memilih Capaian 

Pembelajaran (CP); 
h. Mengunduh Template 

Tujuan Pembelajaran; 
i. Mengisi file hasil unduhan 

(format spreadsheet) dan simpan; 
j. Mengunggah file Tujuan Pembelajaran, jika format sesuai maka data 

Tujuan Pembelajaran akan secara otomatis tersimpan. 
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3. Input Nilai Akhir Mata Pelajaran dan Tujuan Pembelajaran  
Pada tahap ini Guru menginput nilai akhir dan memilih Tujuan 
Pembelajaran yang memiliki kriteria kompetensi yang sudah dicapai dan 
kompetensi yang perlu ditingkatkan, langkahnya sebagai berikut: 
a. Memilih sub 

Menu Nilai 
Akhir;  

b. Memilih 
Tingkat 
Kelas; 

c. Memilih 
Rombongan 
Belajar; 

d. Memilih 
Mata 
Pelajaran; 

e. Mengisi Nilai Peserta Didik; 
f. Memilih Tujuan Pembelajaran dengan kriteria Kompetensi yang sudah 

dicapai. 
g. Memilih Tujuan Pembelajaran dengan kriteria Kompetensi yang perlu 

ditingkatkan; 
h. Klik tombol Simpan pada bagian bawah.  

 

4. Deskripsi Capaian Kompetensi 
Pada tahap ini Guru menyimpulkan Deskripsi Capaian Kompetensi 
berdasarkan pada pilihan Kompetensi yang sudah dicapai dan Kompetensi 
yang perlu ditingkatkan dimenu sebelumnya, adapun langkahnya sebagai 
berikut:  
a. Memilih sub 

Menu Capaian 
Kompetensi; 

b. Memilih Tingkat 
Kelas; 

c. Memilih 
Rombongan 
Belajar;  

d. Memilih Mata 
Pelajaran; 

e. Menyimpulkan 
Deskripsi pada Kompetensi yang sudah dicapai masing-masing Peserta 
Didik. 

f. Menyimpulkan Deskripsi pada Kompetensi yang perlu ditingkatkan 
masing-masing Peserta Didik; 

g. Klik tombol Simpan.  
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5. Input Penilaian Ekstrakulikuler 
Langkah dalam menginput Ekstrakurikuler sebagai berikut: 

a. Pilih Menu Ekstrakurikuler 
b. Pilih Jenis Ekstrakurikuler 
c. Pilih Kelas 

pada Filter 
Kelas (dapat 
pilih satu 
atau seluruh 
kelas) 

d. Tentukan 
Predikat 

e. Input 
Deskripsi  

f. Klik tombol 
Simpan  

 
 

6. Input Penilaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Menu ini muncul hanya pada Guru yang diberi tugas sebagai koordinator 
Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila, langkahnya sebagai berikut: 
 
a. Input Perencanaan  

Pada tahap ini guru 
yang diberi tugas 
sebagai koordinator 
melakukan 
pemilihan Dimensi, 
Elemen dan Sub 
Elemen untuk 
masing-masing 
tema. Adapun 
Langkah-langkanya dapat dilakukan dengan cara: 
a. Mengklik menu Penilaian Projek; 
b. Mengklik sub menu Perencanaan; 
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c. Mengkllik Tambah Data, sehingga muncul tampilan Tambah 
Perencanaan Projek 
Penguatan Profil Pelajar 
Pancasila; 

d. Pada tahap ini pengguna 
melakukan : 
1) Memilih Tingkat Kelas; 
2) Memilih Rombongan Belajar; 
3) Memilih Tema (telah 

ditentukan di dapodik); 
4) Menginput Nama Projek; 
5) Menginput Deskripsi Projek; 
6) Memilih Dimensi, Elemen, dan 

Sub Elemen yang sesuai tema dengan cara menceklis pada kotak yang 
telah disediakan pada setiap bagian. 

7) Mengklik tombol Simpan untuk menyimpan dan mengakhiri proses. 
 

e. Pada sub menu Perencanaan juga terdapat tombol Aksi yang 
apabila diklik akan 
menampilkan 3 
pilihan, yaitu: 

1) Detil, 
mengampilkan data 
perencanaan Projek 
Penguatan Profil 
Pelajar Pancasila; 

 
 

2) Edit, pengguna 
dapat melakukan 
perubahan pada 
judul projek dan 
deskripsinya. 

 
 
 

3) Hapus, menghapus 
Data . 
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b. Penilaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila  
1) Memilih Menu Penilaian Projek; 
2) Memilih Menu 

Penilaian; 
3)  Memilih Tingkat 

Kelas; 
4) Memilih 

Rombongan 
Belajar;  

5) Kode yang 
dimulai dari 1 dan 
seterusnya (jika di 
sorot atau kursor 
diarahkan ke angka 
tersebut maka akan muncul Dimensi (elemen dan sub elemen); 

6) Mengubah Deskripsi pada Kompetensi yang perlu ditingkatkan; 
7) Klik Simpan.  
 
 

7. Profil Pengguna 
Menu terkait dengan profil pengguna, untuk mengunggah foto, identitas dan 
memperbaharui kata sandi 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

12 
 

e-Rapor SMK Versi 6.0.0 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Menu wali kelas muncul pada Guru yang diberi tugas sebagai wali kelas dengan 
mengacu data Dapodik, terdapat tiga submenu, yaitu: 

 

A. Ketidakhadiran 
a. Memilih menu Wali Kelas. 
b. Memilih 

submenu 
Ketidakhadiran; 

c. Menginput 
jumlah tidak 
hadir karena 
sakit, izin atau 
tanpa keterangan 
peserta didik 
dalam satu 
semester lalu  

d. Simpan
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B. Prestasi Peserta Didik 
a. Memilih menu Wali Kelas. 
b. Memilih submenu Prestasi 

Akademik; 
c. Tombol Tambah Data 

(untuk menambah data 
prestasi peserta didik); 

d. Memilih nama peserta didik 
e. Memilih jenis prestasi (Kurikuler, 

Ekstrakurikuler, dan prestasi 
lainnya) 

f. Menginput keterangan prestasi; 
g. Klik Tombol Simpan.

 

 
 
 
 
 
 
 

C.  Cetak 
A. Memilih menu Wali Kelas. 
B. Memilih submenu Cetak Rapor; 
C. Tombol Cetak Halaman Depan Rapor; 
D. Tombol Cetak Rapor Akademik; 
E. Tombol Cetak Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila; 
F. Tombol Cetak Dokumen Pendukung Rapor. 
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A. Membuka Aplikasi 
Menjalankan aplikasi dengan cara mengklik dua kali ikon aplikasi atau dengan 
cara membuka browser kemudian mengetikan localhost:8154 pada laman 
pencarian, kemudian memasukan user dan password serta memilih tahun 
pelajaran.  
 
Keterangan :  
1. Memasukan alamat 

localhost:8154 jika 
login dengan 
membuka browser 
terlebih dahulu, jika 
menjalankan melalui 
ikon aplikasi maka 
secara otomatis akan 
langsung tampil 
seperti halaman 
diatas. 

2. Email, sebagai userlogin 
yang berasal dari Dapodik  

3. Password, secara default sama dengan 
password yang digunakan Dapodik. 

4. Memilih tahun pelajaran 
5. Ceklist, untuk menyimpan login pada 

perangkat 

6. Tombol login untuk masuk  
7. Tombol Registrasi, bagi satuan 

pendidikan yang belum melakukan 
registrasi
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B. Beranda 
Beranda adalah menu awal ketika berhasil melakukan login. Pada menu ini 
menampilkan: 
1. PTK, menampilkan jumlah Pendidik dan Tenaga Pendidik yang terdapat di 

aplikasi e-Rapor SMK; 
2. Peserta Didik, menampilkan jumlah Peserta Didik yang terdapat di aplikasi e-

Rapor SMK; 
3. Tujuan 

Pembelajaran, 
menampilkan 
jumlah Tujuan 
Pembelajaran 
yang telah 
diinput di 
aplikasi e-Rapor 
SMK;  

4. Nilai Akhir, 
menampilkan 
jumlah Nilai Akhir 
yang telah diinput di aplikasi e-Rapor SMK; 

5. Capaian Kompetensi, menampilkan jumlah Capaian Kompetensi (deskripsi) 
yang telah diinput di aplikasi e-Rapor SMK; 

6. Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila, menampilkan jumlah Projek 
Penguatan Profil Pelajar Pancasila yang telah diinput di aplikasi e-Rapor SMK; 

7. Identitas Sekolah, menampilkan identitas utama SMK; 
8. Informasi Aplikasi, menampilkan nama aplikasi, versi, status penilaian, serta 

tim Helpdesk yang dapat dihubungi. 
 

C. Sinkronisasi 
1. Dapodik 

Setelah berhasil login lakukan pengambilan data dari Dapodik (semua 
referensi diambil dari Dapodik) dengan cara mebuka menu Sinkronisasi-
Dapodik (lakukan secara bertahap atau satu-persatu)  
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2.  e-Rapor 
Submenu e-Rapor berfungsi mengirim hasil penginputan yang telah 
dilakukan ke server e-Rapor SMK, dengan cara mengklik tombol 
SINKRONISASI. 

 
D. Pengaturan Umum 

1. Umum 
Melakukan pengaturan umum (pemilihan periode aktif, tanggal rapor, 
tanggal rapor semester, zona waktu, penentuan rombongan belajar 4 tahun, 
dan logo)  setelah selesai klik tombol Simpan  

 
2. Hak Akses 

Pilih Menu Pengaturan-Akses Pengguna, kemudian Klik tombol Akses 
Pengguna 
sehingga 
muncul 
pop-up  
dengan 
pilihan 
Akun 
PTK/Akun 
PD/Batal 
(pilih sesuai 
kebutuhan). 
Tombol Aksi 
berfungsi 
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mengatur hak akses pengguna, melihat detil pengguna, mereset sandi 
pengguna. 
Untuk tombol Aksi memiliki 2 fungsi, yaitu: 
a. Detil, menampilkan detil dari user, Hak 

akses yang dimiliki user, menambah atau 
menghapus hak akses 

b. Hapus, berguna menghapus user. 
 
 
 

E. Referensi  
1. Referensi GTK 

a. Guru (hanya view) 
b. Tendik (hanya view) 
c. Instruktur (dapat menambahkan instruktur dengan mengklik tombol 

Tambah Data) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. Unduh template 
2. Unggah data instruktur 
3. Data isian (hasil unggah) 
4. Simpan 
5. Batal 
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d. Assesor 
Untuk teknik pengisian 
Assesor tahapannya 
sama dengan instruktur 
hanya pada tombol detil 
setelah berhasil unggah 
pengguna harus memilih 
nama DU/DI. 
 

 
 
 
 
 
 
 

2. Rombongan Belajar 
a. Reguler 
b. Mata Pelajaran Pilihan 
 
Pada 2 submenu ini dilakukan 
pengaturan kelompok dengan cara 
mengklik menu Reguler atau Matpel 
Pilihan, kemudian klik tombol 
Pembelajaran 
atau Anggota 
Rombel (untuk 
melihat peserta 
didik dalam 1 
rombel dan 
mengeluarkan jika 
masih terdata 
pada rombel 
tersebut padahal 
sudah tidak di 
kelas tersebut) 
 
 
 
 
 

1. Ubah  Nama Mapel jika ada kurang karakter 
2. Guru terdata pada Dapodik 
3. Ganti atau memberikan hak akses dalam penilaian ke Guru lain 
4. Memilih Kelompok Mata Pelajaran 
5. Memasukan Nomor Urut Mata Pelajaran 
6. Tombol reset untuk menghapus pengaturan yang sudah dibuat 
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3. Peserta Didik (hanya view)  
Melihat Peserta Didik aktif dan Peserta Didik keluar 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. Mata Pelajaran (hanya view) 

 
5. Ekstrakurikuler  

Pada menu ini admin dapat melihat anggota pada setiap jenis ekstrakurikuler 
dengan mengklik tombol Detil dan melakukan Sinkronisasi untuk 
meperbaharui anggota ekstrakuikuler dari Dapodik. 
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6. DU/DI(hanya view) 

 
 

F. Profil Pengguna  
Mengubah foto, email, dan password. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

G. Daftar Perubahan 
Mengecek daftar perubahan apa saja pada aplikasi e-Rapor SMK sesuai 
dengan versinya 
 
 
 
 
 
 
 

H. Cek pembaharuan 
Mengecek pembaharuan aplikasi e-Rapor SMK 
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