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PANDUAN

PENGGUNA APLIKASI
e-Rapor SMK Versi 6.0.0

Aktivitas mempersiapkan aplikasi e-Rapor SMK

INSTALASI

A. Perangkat minimun
Perangkat minimum komputer yang harus disiapkan untuk aplikasi e-Rapor
Versi 6.0.0

Processor & core dan clock rate
minimal |,6 GHz (64 bit)

RAM BGB

= oG 3 | 2LAN card (NIC) 10/100/1000 Mbps

OS Windows 7 - 64 bit

B. Tahap Instalasi

Tahapan instalasi e-Rapor SMK untuk wmmm

pengguna baru adalah sebagai berikut: S

1. Unduh aplikasi eRaporSMK PRV

2. Ekstrak file eRaporSMK i,

3. Klik kanan pada ikon aplikasi e- =
Rapor SMK

4. Pilih run as seperti pada gambar di B ot Rapors
bawabh ini: Restore previous versions

Send to >

Cut
Copy

Create shortcut
Delete

Rename

Properties
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5. Klik Next 6. Klik Next

4 eRaporSMK Setup x 4 eRaporSMK Setup - x

Select Installation Folder
This is the folder where eRaporSMK will be installed.

To instzll in this folder, dick "Next”. To install to a different folder, enter it below or dide
"Browse”.

@ Welcome to the eRaporSMK
Setup Wizard

The Setup Wizard will install eRaporSMK on your computer.
Click Next” to continue or "Cancel” to exit the Setup Wizard.

Folder:
C:\eRaporSMK\

L ==

7. Klik tombol Install 8. Tunggu proses instalasi selesai
4 eRaporsMK Setup X 4 eRaporSMK Setup x
Ready to Install
The Setup Wizard is ready to begin the eRaporSMK installation Installing eRaporSHK
Click "Install” to begin the installation. If you want to review or change any of your P\eas; wait while the Setup Wizard installs eRaporSMIK. This may take several
installation settings, dick Back™. Click "Cancel” to exit the wizard. minutes.

Status: Validating install
I

< Back Mext >

9. Setelah proses instalasi selesai kemudian klik Finish

« eRaporSMK Setup X
@ Completing the eRaporsSMK
Setup Wizard

Click the "Finish™ button to exit the Setup Wizard,

< Back Cancel

e-Rapor SMK Versi 6.0.0




Sedangkan Langkah-langkah untuk pengguna e-Rapor SMK Versi 5 (pengguna

lama) yang ingin memakai database sebelumnya, langkahnya sebagai berikut:
1. Matikan services eRaporSMKDB

Copy folder database di C:\eRaporSMK, simpan di drive lain

Uninstall e-Rapor SMK versi 5

Restart perangkat computer atau laptop

Install eRapor SMK Versi 6

Matikan services eRaporSMKDB

Hapus folder database di folder C:\eRaporSMK

Copy folder database hasil backup di atas (point “a”) dan paste di

folder C:\eRaporSMK

9. Jalankan services eRaporSMKDB

10. Buka folder C:\eRaporSMK\updater

11. Klik kanan file update-erapor.bat dan pilih Run as Administrator

12. Klik kanan file symlink.bat dan pilih Run as Administrator

13. Selesai

£ = en D s 09 S

C. Registrasi

Tahapan registrasi sebagai berikut:

1. Masukan NPSN;

2. Email, sebagai userlogin yang o) e-Rapor SMK
berasal dari dapodik atau Versi 6.0.0 pea
yang diperoleh dari operator NPSN
dapodik; {

3. Password Dapodik, secara Email Dapodiik
default sama dengan
password yang digunakan "assword Dapod
Dapodik. ©

4, Konfirmasi Password,
memasukan ulang password;

S. Tombol Registrasi, untuk

memulai proses registrasi;

@

Sudah Terdaftar? Login Disin

‘ e-Rapor SMK Versi 6.0.0 5




Aktivitas Guru pada aplikasi e-Rapor sesuai dengan
GURU pengaturan tugas dan tanggung jawab oleh admin

Alur aktivitas input nilai akhir

Masuk> User dan Password )

Input Nilai Akhir dan melakukan ceklist
Tujuan Pembelajaran yang sudah
mencapai komptensi dan yang
belum serta finalisasi deskripsi

Pada menu referensi melakukan
input Tujuan Pembelajaran

KELUAR

A. Membuka Aplikasi
Menjalankan aplikasi dengan cara mengklik dua kali ikon atau dengan cara
membuka browser kemudian mengetikkan localhost:8154 pada laman
pencarian, kemudian memasukan user dan password serta memilih tahun
pelajaran.

@:

enerugah Kejuruan

ndidikan Vokas:
a0 Kebudayaan Riset dan Tebnalogi

@ v0 o wwm i

o) e-Rapor SMK
Versi €.0.0

Keterangan :
1. Memasukan alamat Jlocalhost:8154 3. Password, didapat dari admin
jika masuk dengan membuka browser 4. Memilih tahun pelajaran
terlebih dahulu, jika menjalankan 5. Ceklist, untuk menyimpan login pada

melalui ikon aplikasi maka secara perangkat

otomatis akan langsung tampil seperti 6. Tombol Login untuk masuk

halaman diatas. 7. Tombol Registrasi, bagi admin e-Rapor SMK
2. Email, sebagai userlogin yang berasal yang belum registrasi

dari dapodik atau yang diperoleh dari
admin e-Rapor

e-Rapor SMK Versi 6.0.0




B. Referensi

1. Capaian Pembelajaran
” Data Capaian Pembelajaran [ oo |

Pada submenu Capaian Pembelajaran Guru hanya diberi akses melihat
Capaian Pembelajaran yang tersedia, kecuali untuk mata pelajaran Muatan
Lokal, Guru harus menginput secara manual, adapun cara menginput
Capaian Pembelajaran untuk mata pelajaran Muatan Lokal adalah:

a. Mengklik menu Capaian e. Memilih Mata Pelajaran;
Pembelajaran; f.  Memilih Elemen;

b. Mengklik tombol Tambah g. Input Capaian Pembelajaran;
Data; h. Klik Simpan.

c. Memilih Tingkat Kelas;
d. Memilih Rombongan Belajar;

2. Tujuan Pembelajaran
Pada submenu Tujuan

Pembelajaran Guru ot T s
menginput USRI .
Pembelajaran secara ‘ =
manual dengan cara T

berikut: 1

a. Mengklik menu

Referensi > Tujuan Pembelajaran;
Mengklik tombol Tambah Data;

c. Memilih Tingkat Kelas; .
ore . Template Import Tujuan Pembelajaran (TP}
d . Mem | I ] h Jer"s Nama Mata Pelajaran pendidikan Jasmani, Olahraga, dan Kesehatan
Kode Mata Pela]srsn 500010000
A o Proses belajar dan produk akhir mencerminkan Profil Pelajar Pancasila dengan
Rom bonga n Bel aja rl merancang atau memproduksi pertunjukan teater (kreatif), manajemen
ana produksi pertunjukan (gotong royong), menganalisis dan mengevaluasi karya
e. Memilih Rombongan Capatan Pembelajaran sandin dan karya profesional (kriis, mandin)
Kode CP 1452
.
Belajarl No Tujuan Pembelajaran
oMo 1 |Aktivitas Pengembangan Pola Gerak Dasar (Fundamental Movement Pattern)
f, M emi I | h M ata 3_|Aktivitas Pengembangan Keterampilan Gerak {Motor Skills) berupa Aktivitas Permainan dan Olahraga
3 |aktivitas Pengembangan Keterampilan Gerak (Motor Skills) berupa Aktivitas Aktivitas Senam
.
. 4
Pelajaran; :
ope - 6
g. Memilih Capaian g
8
Pembelajaran (CP); s

h. Mengunduh Template
Tujuan Pembelajaran;

i. Mengisi file hasil unduhan
(format spreadsheet) dan simpan;

Mengunggah file Tujuan Pembelajaran, jika format sesuai maka data

Tujuan Pembelajaran akan secara otomatis tersimpan.
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3. Input Nilai Akhir Mata Pelajaran dan Tujuan Pembelajaran
Pada tahap ini Guru menginput nilai akhir dan memilih Tujuan
Pembelajaran yang memiliki kriteria kompetensi yang sudah dicapai dan
kompetensi yang perlu ditingkatkan, langkahnya sebagai berikut:

a.

Memilih sub

Menu Nilai Input Nilai Akhir
Akhir;
Memilih
Tingkat
Kelas;
Memilih
Rombongan
Belajar;
Memilih
Mata
Pelajaran;
Mengisi Nilai Peserta Didik;

Memilih Tujuan Pembelajaran dengan kriteria Kompetensi yang sudah
dicapai.

Memilih Tujuan Pembelajaran dengan kriteria Kompetensi yang perlu
ditingkatkan;

Klik tombol Simpan pada bagian bawah.

4. Deskripsi Capaian Kompetensi
Pada tahap ini Guru menyimpulkan Deskripsi Capaian Kompetensi
berdasarkan pada pilihan Kompetensi yang sudah dicapai dan Kompetensi
yang perlu ditingkatkan dimenu sebelumnya, adapun langkahnya sebagai
berikut:

a.

Memilih sub
Menu Capaian
Kompetensi;
Memilih Tingkat
Kelas;

Memilih
Rombongan
Belajar;
Memilih  Mata
Pelajaran;
Menyimpulkan
Deskripsi pada Kompetensi yang sudah dicapai masing-masing Peserta
Didik.

Menyimpulkan Deskripsi pada Kompetensi yang perlu ditingkatkan
masing-masing Peserta Didik;

Klik tombol Simpan.

Capaian Kompetensi = Beranda 3 eena
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5. Input Penilaian Ekstrakulikuler
Langkah dalam menginput Ekstrakurikuler sebagai berikut:

a.
b.
c.

Pilih Menu Ekstrakurikuler
Pilih Jenis Ekstrakurikuler
Pilin Kelas
pada  Filter
Kelas (dapat
pilih satu
atau seluruh
kelas)
Tentukan
Predikat
Input
Deskripsi
Klik  tombol
Simpan

6. Input Penilaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila

01

TEMA PROJEK DIMENSI CATATAN PROSES
Menentukan Tema Menentukan Projek Menentukan Dimensi, Catatan Proses Projek
Projek Penguatan Profil  Penguatan Profil Pelajar  (elemen dan sub elemen) Penguatan Profil Pelajar
Pelajar Pancasila Pancasila Projek Penguatan Profil Pancasila

Pelajar Pancasila

Menu ini muncul hanya pada Guru yang diberi tugas sebagai koordinator
Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila, langkahnya sebagai berikut:

Input Perencanaan
Pada tahap ini guru
yang diberi tugas
sebagai koordinator
melakukan

pemilihan Dimensi,
Elemen dan Sub

Elemen untuk
masing-masing
tema. Adapun

Langkah-langkanya dapat dilakukan dengan cara:
a. Mengklik menu Penilaian Projek;
b. Mengklik sub menu Perencanaan;

‘ e-Rapor SMK Versi 6.0.0 9




C.

Mengkllik Tambah Data, sehingga muncul tampilan Tambah
Perencanaan Projek

Penguatan Profil Pelajar e

Pancasila;
Pada tahap ini pengguna

melakukan :

1) Memilih Tingkat Kelas;

2) Memilih Rombongan Belajar;

3) Memilih Tema (telah
ditentukan di dapodik);

4) Menginput Nama Projek;

5) Menginput Deskripsi Projek;

6) Memilih Dimensi, Elemen, dan
Sub Elemen yang sesuai tema dengan cara menceklis pada kotak yang
telah disediakan pada setiap bagian.

7) Mengklik tombol Simpan untuk menyimpan dan mengakhiri proses.

Pada sub menu Perencanaan juga terdapat tombol Aksi yang
apabila  diklik akan

menampilkan 3
pilihan, yaitu: P e
1) Detil, ‘

mengampilkan data
perencanaan Projek
Penguatan Profil
Pelajar Pancasila;

2) Edit, pengguna
dapat melakukan
perubahan pada
judul projek dan
deskripsinya.

3) Hapus, menghapus
Data .
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b. Penilaian Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila

1) Memilih Menu Penilaian Projek;

2) Memilih Menu
Penilaian;

3) Memilih Tingkat
Kelas;

4) Memilih
Rombongan
Belajar;

5) Kode yang
dimulai dari 1 dan
seterusnya (jika di
sorot atau kursor
diarahkan ke angka
tersebut maka akan muncul Dimensi (elemen dan sub elemen);

6) Mengubah Deskripsi pada Kompetensi yang perlu ditingkatkan;

7) Klik Simpan.

Penilaian Projek Penguatan  serands >
> profil Pelajar Pancasila

7. Profil Pengguna
Menu terkait dengan profil pengguna, untuk mengunggah foto, identitas dan
memperbaharui kata sandi

Profile  Beranda > User » Profile

Informasi Profil Pengguna

Perbaharui Kata Sandi

e-Rapor SMK Versi 6.0.0




Aktivitas Wali Kelas pada aplikasi e-Rapor sampai

WALI KELAS pada pencetakan Rapor Peserta Didik
Ketidakhadiran
Laporan ketidakhadiran
Peserta Didik dalam satu
semester
=Y Cetak
e « Halaman Depan Rapor
o  Rapor Akademik
ST ¢ Projek Penguatan Profil
7 Pelajar Pancasila
Prestasi « Dokumen Pendukung

Laporan prestasi Peserta
Didik dalam satu semester

Menu wali kelas muncul pada Guru yang diberi tugas sebagai wali kelas dengan
mengacu data Dapodik, terdapat tiga submenu, yaitu:

A. Ketidakhadiran

a. Memilih menu Wali Kelas.

b. Memilih
submenu R
Ketidakhadiran;

c. Menginput
jumlah tidak
hadir karena
sakit, izin atau
tanpa keterangan
peserta didik
dalam satu
semester lalu

d. Simpan

‘A_ e-Rapor SMK Versi 6.0.0 12




B. Prestasi Peserta Didik
a. Memilih menu Wali Kelas.
b. Memilih submenu Prestasi
Akademik;
c. Tombol Tambah Data
(untuk  menambah data
prestasi peserta didik);

Prestasi PD | Beranda > Laporan > Prestasi Peserta Didik

Memilih nama peserta didik
Memilih jenis prestasi (Kurikuler,
Ekstrakurikuler, dan prestasi
lainnya)

Menginput keterangan prestasi;
Klik Tombol Simpan.

Tambah Data

C. Cetak
A. Memilih menu Wali Kelas.
Memilih submenu Cetak Rapor;

mmoow

Cetak Rapor = Beranda > Laporan 3 Cetak Rapor Semester

nnnnnnnnnnnnnnnn

e-Rapor SMK Versi 6.0.0
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Tombol Cetak Halaman Depan Rapor;

Tombol Cetak Rapor Akademik;

Tombol Cetak Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila;
Tombol Cetak Dokumen Pendukung Rapor.

RAPOR PROJEK
g = DOKUMEN
PENDUKUNG

PELAJAR PANCASILA




ADMIN

PENGATURAN
Submenu Umum (periode,
nama kepsek, tanggal titi
mangsa dan lainnya) dan
Akses Pengguna
(pengaturan akses
pengguna e-Rapor)

PROFIL PENGGUNA
Informasi profil pengguna dan
pengelolaansandi

A. Membuka Aplikasi

Pengelolaan seluruh aktivitas pada e-Rapor

SINKRONISASI

Submenu sinkronisasi
Dapodik(ambil data) dan e-Rapor
(kirim data)

REFERENSI

Submenu referensi PTK, Rombel,
Peserta Didik, Mata Pelajaran,
Ekstrakurikuler dan lainnya

DAFTAR PERUBAHAN>CEK
PEMBAHARUAN

Daftar perubahan dan
pembaharuan Aplikasi e-Rapor

Menjalankan aplikasi dengan cara mengklik dua kali ikon aplikasi atau dengan
cara membuka browser kemudian mengetikan localhost:8154 pada laman
pencarian, kemudian memasukan user dan password serta memilih tahun

pelajaran.

Keterangan :

1. Memasukan alamat
localhost:8154  jika
login dengan
membuka browser
terlebih dahulu, jika
menjalankan melalui
ikon aplikasi maka
secara otomatis akan

langsung tampil
seperti halaman
diatas.

2. Email, sebagai userlogin
yang berasal dari Dapodik

3. Password, secara default sama dengan
password yang digunakan Dapodik.

4. Memilih tahun pelajaran

5. Ceklist, untuk menyimpan login pada
perangkat

e-Rapor SMK Versi 6.0.0
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Tombol login untuk masuk

Tombol  Registrasi, bagi satuan
pendidikan yang belum melakukan
registrasi




B. Beranda
Beranda adalah menu awal ketika berhasil melakukan login. Pada menu ini
menampilkan:
1. PTK, menampilkan jumlah Pendidik dan Tenaga Pendidik yang terdapat di
aplikasi e-Rapor SMK;
2. Peserta Didik, menampilkan jumlah Peserta Didik yang terdapat di aplikasi e-

Rapor SMK;

3. Tujuan —
Pembelajaran, ———
menampilkan Lo 2 B

ah 316 33 47 34 7

I ).

jumlah  Tujuan
Pembelajaran

[El

» >

yang telah
diinput di
aplikasi e-Rapor
SMK;

4. Nilai Akhir,

menampilkan
jumlah Nilai Akhir
yang telah diinput di aplikasi e-Rapor SMK;

5. Capaian Kompetensi, menampilkan jumlah Capaian Kompetensi (deskripsi)
yang telah diinput di aplikasi e-Rapor SMK;

6. Projek Penguatan Profil Pelajar Pancasila, menampilkan jumlah Projek
Penguatan Profil Pelajar Pancasila yang telah diinput di aplikasi e-Rapor SMK;

7. Identitas Sekolah, menampilkan identitas utama SMK;

8. Informasi Aplikasi, menampilkan nama aplikasi, versi, status penilaian, serta
tim Helpdesk yang dapat dihubungi.

C. Sinkronisasi
1. Dapodik
Setelah berhasil login lakukan pengambilan data dari Dapodik (semua
referensi diambil dari Dapodik) dengan cara mebuka menu Sinkronisasi-
Dapodik (lakukan secara bertahap atau satu-persatu)

: e Ambil Data Dapodik  Berands 5 Sinkronisasi > Ambil Data Dapadik

F veroenn ; e (X

= ; armm (SR

2 Pengguna

Z —— =3

P ==

o | sesonims |
==
e 22
s ([
e (EEE
e (T
[ _erson QR sivvoonizas |
==
e T e |
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2. e-Rapor
Submenu e-Rapor berfungsi mengirim hasil penginputan yang telah
dilakukan ke server e-Rapor SMK, dengan cara mengklik tombol
SINKRONISASI.

Kirim Data e-Rapor

#B Identitas Sekolah

alll Status Koneksi

i Data yang Mengalami Perubahan

3"Dll-lli"\-Ihhﬁ

D. Pengaturan Umum
1. Umum
Melakukan pengaturan umum (pemilihan periode aktif, tanggal rapor,
tanggal rapor semester, zona waktu, penentuan rombongan belajar 4 tahun,
dan logo) setelah selesai klik tombol Simpan

Pengaturan Umum  Gennda »

W

LOF

——

}*’I]I‘-I'iirI\-Eli

2. Hak Akses
Pilih Menu Pengaturan-Akses Pengguna, kemudian Klik tombol Akses
Pengguna
sehingga R
muncul PR ,,
pop-up P [
dengan ; B
pilihan
Akun
PTK/Akun
PD/Batal
(pilih sesuai
kebutuhan).
Tombol Aksi
berfungsi

Akses PENGQUNA  Feanda » Pengaturan 3 Hak Aksas Eungguns

............

=R
[~ -]
- ]
=n
[ -~ ]
=n
<]
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mengatur hak akses pengguna, melihat detil pengguna, mereset sandi
pengguna.
Untuk tombol Aksi memiliki 2 fungsi, yaitu:
a. Detil, menampilkan detil dari user, Hak | .- Sa——
akses yang dimiliki user, menambah atau —
menghapus hak akses
b. Hapus, berguna menghapus user.

Hak Akses yang Dimiliki

TAHUN PELAJARAN HAK AKSES AKs:

Tarbah Hak Akses di Tahun Pelajaran 2022/2023 Ganjil
waka Kurikulum

E. Referensi e | e
1. Referensi GTK
a. Guru (hanya view)
b. Tendik (hanya view)
c. Instruktur (dapat menambahkan instruktur dengan mengklik tombol
Tambah Data)

4 Beranda
Data Instruktur Beranda > Referensi » Data Instruktur Tambah Data
£ Sinkronisas >
H Pengaturan >
10
i= Referens v
NAMA e TEMPAT, TANGGAL LAHIR EMAIL DETIL
&  Referensi GTK v
Tidak ada data untuk ditampilkan

= Cur

- Tendik

- Instruktur

*  Asesor

Tambah Data Instruktur

Unduh template
Unggah data instruktur
Data isian (hasil unggah)
Simpan

Batal

A COI N b
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d. Assesor
Untuk teknik pengisian
Assesor tahapannya

sama dengan instruktur
hanya pada tombol detil
setelah berhasil unggah
pengguna harus memilih
nama DU/DI.

2. Rombongan Belajar
a. Reguler
b. Mata Pelajaran Pilihan

[ Rombongan Belajar “

2
|
(]
L)
| -
im

“

Pada 2 submenu ini dilakukan

pengaturan kelompok dengan cara & Matpel Pilihan
mengklik menu Reguler atau Matpel

Pilihan, kemudian klik tombol
Pembelajaran
atau Anggota
Rombel (untuk
melihat  peserta
didik dalam 1

rombel dan
mengeluarkan jika
masih terdata
pada rombel

tersebut padahal
sudah tidak di
kelas tersebut)

olas 10 DKV *

Ubah Nama Mapel jika ada kurang karakter

Guru terdata pada Dapodik

Ganti atau memberikan hak akses dalam penilaian ke Guru lain
Memilih Kelompok Mata Pelajaran

Memasukan Nomor Urut Mata Pelajaran

Tombol reset untuk menghapus pengaturan yang sudah dibuat

@ Gu S P
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3. Peserta Didik (hanya view)
Melihat Peserta Didik aktif dan Peserta Didik keluar

Data Peserta Didik AKtif Beranda » Referensi » Data Pesarta Didik Aktif

NAMA NISN L TEMPAT, TANGGAL LAHIR AGAMA KELAS DETIL

& Peserta Didik

ABDUR R 051173400 TANGERANG, 10 Juni 2005 Istam XI| TE =3
@ Peserta Didik Aktif i

AB eferensi 3 rta Didik Keluar
I Peserta k Kel jnasi >

Data Peserta Didik Keluar = Bernd

NAMA e

o_. 14
5. Ekstrakurikuler

Pada menu ini admin dapat melihat anggota pada setiap jenis ekstrakurikuler
dengan mengklik tombol Detil dan melakukan Sinkronisasi untuk
meperbaharui anggota ekstrakuikuler dari Dapodik.

A Bersnda

Data Ekstrakurikuler randa nsi > Data Ekstrakurikuler

NAMA EKSTRAKURIKULER NAMA PEMBINA PRASARANA ANCTOTA EKSKUL ARSI
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6. DU/DI(hanya view)

Data DUDI = a " Data BUDI
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F. Profil Pengguna
Mengubah foto, email, dan password.

;o Profile  meanan > s > P

Infermasi Profil Pengguna

G. Daftar Perubahan

Mengecek daftar perubahan apa saja pada aplikasi e-Rapor SMK sesuai
dengan versinya

- Daftar Perubahan
o .

&1 o Versi 6.0.0

= Relere {Pembaharuani

& Froi Penagune Versi 51.6

3. Coxrambsnarua

c

Versi 515

H. Cek pembaharuan
Mengecek pembaharuan aplikasi e-Rapor SMK

Cek Pembaharuan &

CED i e P

e-Rapor SMK Versi 6.0.0




/“\

NN

Direktorat Sekolah Menengah Kejuruan
Direktorat Jenderal Pendidikan Vokasi
Kementerian Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi



